【素质拓展】地球科学学院素质拓展工作流程
  
一、个人素拓分申报认证
1、学生个人申报
根据地球科学学院二课加分审批通知指定的时间，学生个人申报素拓分须完成签名卡填写和网上申报两个事项。
（1）填写并上交签名卡
素拓签名卡作为素质拓展项目的纸质凭证，采取由个人印刷，以个人为单位填写，在指定时间内交各班素拓负责人。
同学们应认真填写其中的姓名、学号、项目和附件等内容。获奖证书、实践证明等证明材料以复印件的形式附在签名卡后面。
（2）网上申报
在填写纸质签名卡的同时，学生个人须同时进行第二课堂学分的申报，网址：素质拓展网（www.qzlake.zju.edu.cn），只完成其中一项视为“无效申请”！
2、班级素拓负责人初审
（1）在地球科学学院二课加分审批通知的指定时间里，各班级素拓负责人在收齐签名卡及证明材料后，根据班级同学上交的证明材料，在素质拓展网（www.qzlake.zju.edu.cn）进行审核。审核不通过的项目，要求补交证明材料，再给予通过；审核通过的项目，将递交至学院一级。
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3.地科院素拓负责人审查

