
地球科学学院求是理学论坛申请制度和流程
理学部对理学论坛的申请制定了严格的限制和规定。为了方便各位老师申请相关的理学论坛，帮助各位老师及时做好理学论坛的相关工作，依据理学部的要求特制定地球科学学院论坛申请制度和流程。
申请制度：
（一） 在正常的教学时间段（春夏、秋冬学期）安排理学论坛，每个学期理学论坛总数不超过16次，原则上每周一次，一个月总申请次数不超过4次。每个月的第一周星期五之前接受下一个月理学论坛的申请，原则上不接受临时的理学论坛申请。
[bookmark: OLE_LINK2][bookmark: OLE_LINK1]（二）申请人需要填写《求是理学论坛申请表》（见附录），并签署研究所所长的意见，报院办公室，由院办审核并报主管院长，批准同意后回复申请人。
（三）严格控制理学论坛报告人的层次。理学论坛是学部的高层次学术论坛，国内学者原则上要求教授及同等级别的职称，国外学者原则上具有副教授及同等级别的职称。
申请流程：
申请人下载相关申请表格填写、签字→所长审核签字、盖章→交至院办214叶影处→学院领导签字、盖章→制作相关海报→报告结束后3个工作日内上交新闻稿及照片(拷贝文件或已邮件的形式发送到dkxyky@zju.edu.cn)→报销后统一发放经费
注：申请人还需将申请表电子版给叶影，邮箱：dkxyky@zju.edu.cn
[bookmark: _GoBack]                                           地球科学学院
                                         2016年4月


《求是理学论坛申请表》
	报告名称：
	

	报告时间：
	

	报告人姓名：
	
	报告人职称：
	

	报告人所在单位：
	

	拟定报告会参加人数：
	

	会场要求：
	

	报告人简介：

                                        
                                         




                                      申请人签名：

                                      年   月   日

	

          研究所负责人签字（章）： 
                                      年   月   日

	
学院审批意见：

                        学院负责人签字（章）：
   
                                      年   月    日
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