   浙江大学2017 年度院级先进工作者申报表 

	职工号
	0095388
	姓名
	邓素清
	性别
	女
	出生年月
	1972.09

	院系（单位）
	地球科学学院
	系所（室）
	行政管理
	现岗位
	本科教学

	政治面貌
	群众
	现职务
	办公室副主任
	现职称
	实验师

	主要先进事迹：

本人坚决拥护中国共产党的领导，遵守教师职业道德规范，遵守浙江大学校纪校规。
在2017年度本人担任地球科学学院本科教学秘书，认真积极配合主管领导做好本科教学管理工作，圆满完成本科教学管理任务，得到领导和教师的一致认可。该年度先后配合学校完成本科课程考核专项检查和毕业论文（设计）专项检查，认真总结问题并及时进行整改。将整改意见通过邮件告知全员教师，也通过基层教学组织探讨本科课程考核中的问题并加以解决。通过专项检查，大大提高了学院本科论文的质量，也完善了本科课程考核的规范性。在学校组织的专项检查回头看中，得到了学校督导组的肯定。本年度完成2017级本科培养方案的的修订，进一步突出学院人才的培养目标和培养模式。认真组织、圆满完成学院五个专业“三位一体”的招生，为地科学院的进一步发展争取更多更好的生源。本科教学秘书工作是一项服务性工作，工作性质平凡、琐碎。本人将一如既往的认真对待每一项细小的工作，更好的为师生服务。
本人还担任地球科学学院实验秘书工作。主要是协助教师管理设备，包括仪器设备的购置、保管、维修和报废。还有一块工作是学院大型仪器的管理，包括大仪购买申报、仪器走访、仪器服务平台（包括大仪有偿服务、维修补助等）。
本人协助发展联络工作小组完成学校120周年校庆，欢迎校友欢聚学院，叙旧情谋发展。
[bookmark: _GoBack]    本人将在平凡的工作岗位上，怀揣服务教师，共创美好地科之心，继续努力前行。







注：本表归入本人人事档案，请采用A4纸双面打印，页边距：左右、上下不小于2.5cm。
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